阳高县司法局行政职权事项清单分表 （ 4 项）

行政给付（ 4 项）
	序号
	事项
类型
	事项编码
	事项名称
	职权依据
	责任事项
	责任事项依据
	备注

	
	
	
	项目
	子项
	
	
	
	

	
1

	行 政 给 付
	0800-G-00100-140221
	对公民法律援助申请的审批
	
	【行政法规】《法律援助条例》（国务院令第385号）第十八条
	1.受理责任：在规定时间依法受理法律援助当事人的申请；一次性告知补正材料，依法受理或不予受理（不予受理应当告知理由）。
2.审查责任：依法对材料审核，作出给予或终止法律援助的决定；对申请人有异议的进行审查（经审查认为申请人符合条件的，应当以书面形式责令法律援助机构及时对该申请人提供法律援助）。
3.决定送达责任：根据给予法律援助的决定，及时制发法律援助案件指派通知书，指派法律援助人员为受援人提供法律服务。
4.事后监管责任：对法律援助案件办理的过程进展进行跟踪监督，结案归档。
5.其他：法律法规规章规定应履行的责任
	参照《行政许可法》第三十条 第三十二条 第三十四条 第三十六条 第三十八条~第四十条 第四十四条 第六十一条
参照《司法行政机关行政许可实施与监督工作规则(试行)》（2004年司法部令91号）第五条
《办理法律援助案件程序规定》（2012年司法部令124号）第七条 第八条 第十六条 第二十条 第二十一条
《山西省法律援助条例》（2015年）第十八条  第二十条
《法律援助条例》（2003年国务院令第385号）第二十四条  第三十条
	

	2
	行 政 给 付
	0800-G-00200-140221
	法律援助补贴发放
	
	【行政法规】《法律援助条例》（国务院令第385号）第二十四条
	1.受理责任：在规定时间依法受理法律援助当事人的申请；一次性告知补正材料，依法受理或不予受理（不予受理应当告知理由）。
2.审查责任：对法律援助案件结案进行初审，包括办案人员提交结案报告，订制案件卷宗。
3.决定责任：根据给予法律援助的决定，
4.送达责任：及时制发法律援助案件指派通知书，指派法律援助人员为受援人提供法律服务。
5.归档责任：对办结的法律援助案件进行立卷归档。
6.事后监管责任：制作案件补贴发放单，30日内向承办人员发放办案补贴。
7.其他：法律法规规章规定应履行的责任。
	参照《行政许可法》第三十条 第三十二条 第三十四条 第三十六条 第三十八条~第四十条 第四十四条 第六十一条
《法律援助条例》（2003年国务院令第385号）第二十四条
《办理法律援助案件程序规定》（2012年司法部令124号）第三十五条
《山西省法律援助业务程序规则》（2009年晋法援[2009]6号） 第四十七条 第四十九条
	

	3
	行 政 给 付
	0800-G-00300-140221
	人民调解员补贴发放
	
	【法律】《中华人民共和国人民调解法》
第十六条 
	1、审查责任：对人民调解案件结案进行初审，包括办案人员提交结案报告，订制案件卷宗。
2、归档责任：对办结的法律援助案件进行立卷归档。
3.事后责任：制作案件补贴发放单，30日内向承办人员发放办案补贴。
	《中华人民共和国人民调解法》第十六条 
	

	4
	行 政 给 付
	0800-G-00400-140221
	人民调解员因从事工作致伤致残、牺牲的救助、抚恤
	
	【法律】《中华人民共和国调解法》第十六条 
	1、审查责任：对人民调解员因公致伤致残情况进行审查。
2、归档责任：将救助抚恤情况进行立卷归档。
3.事后责任：制作案件补贴发放单，30日内向当事人发放救助金、抚恤金
	《中华人民共和国人民调解法》第十六条 
	


行政处罚（ 4 项）
	序号
	事项
类型
	事项编码
	事项名称
	职权依据
	责任事项
	责任事项依据
	备注

	
	
	
	项目
	子项
	
	
	
	

	
1

	行 政 处 罚
	0800-B-00300-140221
	对没有取得律师执业证书以律师名义从事法律服务业务的人员违法行为的处罚
	
	【法律】《中华人民共和国律师法》第五十五条
	1.立案责任：对发现的、接到举报的没有取得律师执业证书以律师名义从事法律服务业务的人违反相关法律法规等，需要给予行政处罚行为，应予以审查，决定是否立案。
2.调查责任：对已经立案拟给予行政处罚的案件，指定二名以上律师管理执法人员负责。案件调查人员应当严格遵循程序，保障当事人的权利，保守知悉的国家秘密、商业秘密和个人隐私。
3.审查责任：对当事人违法的事实和证据、处罚种类和幅度、当事人陈述和申辩理由等进行审查，提出处理意见。
4.告知责任：作出行政处罚决定前，应当书面告知当事人违法事实及其享有的陈述、申辩、要求听证等权利。
5.决定责任：制作行政处罚决定书，载明违法的事实和证据、处罚的依据和内容、申请行政复议或提起行政诉讼的途径和期限等内容（对符合听证条件且当事人申请听证的，依法组织听证会，撰写听证报告）。
6.送达公告责任：行政处罚决定书依照民事诉讼法的有关规定送达当事人，并采用适当方式予以公告。
7.执行责任：依照生效的行政处罚决定，依法办理执行和重大处罚备案等手续；当事人拒不履行的，申请人民法院强制执行。
8.其他：法律法规规章文件规定应履行的责任。
	《行政处罚法》第四十条 第四十四条 第五十四条 第五十五条 第五十七条 第五十九条 第六十一条 第六十二条 第六十六条 第七十二条
《司法行政机关行政处罚程序规定》（1997年司法部令第51号）第六条 第七条 第十二条 第十三条 第十四条 第十五条 第十六条 第二十二条  第二十三条 第二十六条 第二十八条
《律师和律师事务所违法行为处罚办法》（2010年司法部令122号）第三十五条 第三十六条　第四十三条 第四十四条 第四十五条
	

	2
	行 政 处 罚
	0800-B-00800-140221
	对基层法律服务工作者违法行为的处罚
	
	【部门规章】《基层法律服务工作者管理办法》（2000年司法部令138号）第四十六条
	1.立案责任：对发现的、接到举报的基层法律服务工作者违法行为，需要给予行政处罚行为，应予以审查，决定是否立案。
2.调查责任：对已经立案拟给予行政处罚的案件，指定二名以上工作人员负责。案件调查人员应当严格遵循程序，保障当事人的权利，保守知悉的国家秘密、商业秘密和个人隐私。
3.审查责任：对当事人违法的事实和证据、处罚种类和幅度、当事人陈述和申辩理由等进行审查，提出处理意见。
4.告知责任：作出行政处罚决定前，应当书面告知当事人违法事实及其享有的陈述、申辩、要求听证等权利。
5.决定责任：制作行政处罚决定书，载明违法的事实和证据、处罚的依据和内容、申请行政复议或提起行政诉讼的途径和期限等内容（对符合听证条件且当事人申请听证的，依法组织听证会，撰写听证报告）。
6.送达公告责任：行政处罚决定书依照民事诉讼法的有关规定送达当事人，并采用适当方式予以公告。
7.执行责任：依照生效的行政处罚决定，依法办理执行和重大处罚备案等手续；当事人拒不履行的，申请人民法院强制执行。
8.其他：法律法规规章文件规定应履行的责任
	《行政处罚法》第四十条 第四十四条 第五十四条 第五十五条 第五十七条 第五十九条 第六十一条 第六十二条 第六十六条 第七十二条
《司法行政机关行政处罚程序规定》（1997年司法部令第51号） 第六条 第七条 第十二条 第十三条 第十四条 第十五条 第十六条 第二十二条 第二十三条 第二十六条 第二十八条
	

	3
	行 政 处 罚
	0800-B-00900-140221
	对基层法律服务所违法行为的处罚
	
	【部门规章】《基层法律服务所管理办法》（2017年司法部令137号）第三十六条、第四十条
	1.立案责任：对发现的、接到举报的基层法律服务所违法行为，需要给予行政处罚行为，应予以审查，决定是否立案。
2.调查阶段责任：对已经立案拟给予行政处罚的案件，指定二名以上工作人员负责。案件调查人员应当严格遵循程序，保障当事人的权利，保守知悉的国家秘密、商业秘密和个人隐私。
3.审查责任：对当事人违法的事实和证据、处罚种类和幅度、当事人陈述和申辩理由等进行审查，提出处理意见。
4.告知责任：作出行政处罚决定前，应当书面告知当事人违法事实及其享有的陈述、申辩、要求听证等权利。
5.决定责任：制作行政处罚决定书，载明违法的事实和证据、处罚的依据和内容、申请行政复议或提起行政诉讼的途径和期限等内容（对符合听证条件且当事人申请听证的，依法组织听证会，撰写听证报告）。
6.送达公告责任：行政处罚决定书依照民事诉讼法的有关规定送达当事人，并采用适当方式予以公告。
7.执行责任：依照生效的行政处罚决定，依法办理执行和重大处罚备案等手续；当事人拒不履行的，申请人民法院强制执行。
8.其他：法律法规规章文件规定应履行的责任。
	《行政处罚法》第四十条 第四十四条 第五十四条 第五十五条 第五十七条 第五十九条 第六十一条 第六十二条 第六十六条 第七十二条
《司法行政机关行政处罚程序规定》（1997年司法部令第51号） 第六条 第七条 第十二条 第十三条 第十四条 第十五条 第十六条 第二十二条 第二十三条 第二十六条 第二十八条
	

	4
	行 政 处 罚
	0800-B-01400-140221
	对法律服务人员无正当理由拒绝接受、擅自终止法律援助案件或办理法律援助案件收取费用的处罚
	
	【行政法规】《法律援助条例》（国务院令第385号）第二十八条
【地方性法规】《山西省法律援助条例》 （2015年修订） 第四十条
	1、立案阶段责任：对发现或接到举报关于对法律服务人员无正当理由拒绝接受、擅自终止法律援助案件或办理法律援助案件收取费用的情形的，应予以审查，决定是否立案。
2、调查阶段责任：对已经立案的案件，指定二名以上执法人员负责。案件调查人员应当严格遵循程序，保障当事人的权利，保守知悉的国家秘密、商业秘密和个人隐私；撰写调查报告。
3、审查阶段责任：对当事人违法的事实和证据、处罚种类和幅度、当事人陈述和申辩理由等进行审查，提出处理意见。
4、告知阶段责任：作出行政处罚决定前，应当书面告知当事人违法事实及其享有的陈述、申辩、要求听证等权利（制发《行政处罚权利告知书》）。
5、决定阶段责任：制作行政处罚决定书，载明违法的事实和证据、处罚的依据和内容、申请行政复议或提起行政诉讼的途径和期限等内容（对符合听证条件且当事人申请听证的，依法组织听证会，撰写听证报告）。
6、送达公告阶段责任：行政处罚决定书依照民事诉讼法的有关规定送达当事人，并采用适当方式予以公告。
7、执行阶段责任：依照生效的行政处罚决定，依法办理执行和重大处罚备案等手续；当事人拒不履行的，申请人民法院强制执行。
8、其他法律法规规章文件规定应履行的责任。
	1、《司法行政机关行政处罚程序规定》（1997年司法部令第51号）第六条、第七条、第十二条、第十三条、第十四条、第十五条、第十六条、第二十二条、第二十三条、第二十八条
2、《行政处罚法》 第五十五条 第五十七条

	



行政奖励（ 3项）
	序号
	事项
类型
	事项编码
	事项名称
	职权依据
	责任事项
	责任事项依据
	备注

	
	
	
	项目
	子项
	
	
	
	

	
1

	行 政 奖 励
	0800-H-00100-140221
	对在法律援助工作中作出突出贡献的组织和个人进行表彰奖励
	
	【行政法规】《法律援助条例》（国务院令第385号）第九条
	1.制定方案责任：在征求人事部门意见基础上，科学制定表彰方案。
2.受理责任：公开发布评选表彰文件；一次性告知应当提交的材料；依法受理或不予受理（不予受理的，应当告知理由）。
3.审核责任：根据评选原则、标准、条件、程序，对申报材料进行全面审核。
4.决定责任：作出表彰决定（审核不通过的，应当告知理由），对拟表彰名单进行公示。公示期间，对举报投诉进行依法处理。
5.执行责任：公示期满，公开下发文件，颁发奖励证书。
6.其他：法律法规规章规定应履行的责任。
	《法律援助条例》（国务院令第385号）第九条
	

	2
	行 政 奖 励
	0800-H-00200-140221
	对人民调解委员会和调解员进行表彰奖励
	
	【法律】《中华人民共和国人民调解法》
第六条
【规章】《人民调解委员会及调解员奖励办法》（司法部令第15号）
第七条
	1.制定方案责任：在征求人事部门意见基础上，科学制定表彰方案。
2.受理责任：公开发布评选表彰文件；一次性告知应当提交的材料；依法受理或不予受理（不予受理的，应当告知理由）。
3.审核责任：根据评选原则、标准、条件、程序，对申报材料进行全面审核。
4.决定责任：作出表彰决定（审核不通过的，应当告知理由），对拟表彰名单进行公示。公示期间，对举报投诉进行依法处理。
5.执行责任：公示期满，公开下发文件，颁发奖励证书。
6.其他：法律法规规章规定应履行的责任。
	1、《中华人民共和国人民调解法》第六条
2、《人民调解委员会及调解员奖励办法》（司法部令第15号）第七条
	

	3
	行 政 奖 励
	0800-H-00300-140221
	对基层法律服务所、基层法律服务工作者进行表彰奖励
	
	【规章】《基层法律服务所管理办法》（司法部令第137号）
第三十五条
【规章】《基层法律服务工作者管理办法》（司法部令第138号）
第四十五条
	1.制定方案责任：在征求人事部门意见基础上，科学制定表彰方案。
2.受理责任：公开发布评选表彰文件；一次性告知应当提交的材料；依法受理或不予受理（不予受理的，应当告知理由）。
3.审核责任：根据评选原则、标准、条件、程序，对申报材料进行全面审核。
4.决定责任：作出表彰决定（审核不通过的，应当告知理由），对拟表彰名单进行公示。公示期间，对举报投诉进行依法处理。
5.执行责任：公示期满，公开下发文件，颁发奖励证书。
6.其他：法律法规规章规定应履行的责任。
	《基层法律服务所管理办法》（司法部令第137号）
《基层法律服务工作者管理办法》（司法部令第138号）
	



其他权力类（ 4项）
	序号
	事项
类型
	事项编码
	事项名称
	职权依据
	责任事项
	责任事项依据
	备注

	
	
	
	项目
	子项
	
	
	
	

	
1

	其 他 权 力
	0800-Z-00100-140221
	对法律援助机构不予法律援助决定异议的审查
	
	【行政法规】《法律援助条例》（国务院令第385号）第十九条
【地方性法规】《山西省法律援助条例》第二十一条 
	1.受理责任:对接到反映省法律援助机构不予法律援助决定异议的，应予以审查，决定是否立案。
2.审查责任：指定二名以上工作人员负责。案件调查人员应当严格遵循程序，保障当事人的权利，保守知悉的国家秘密、商业秘密和个人隐私；撰写调查报告。
3.决定责任：对当事双方的陈述和申辩理由等进行审查，提出处理意见，按时书面答复申请人。
4.事后监管责任：跟踪监督办理情况。
5.其他:法律法规规章文件规定应履行的责任
	《法律援助条例》（2003年国务院令第385号） 第十九条  第三十条
《山西省法律援助条例》（2003年）第二十一条 ，第三十九条
	

	2
	其 他 权 力
	0800-Z-00200-140221
	对律师事务所年度检查考核
	
	【部门规章】《律师事务所年度检查考核办法》（2010年司法部令121号） 
第四条
	1、受理责任:公示依法应当提交的材料;一次性告知补正材料;依法受理或不予受理县级司法行政机关报送的执业情况报告和考核等次评定意见以及律师事务所报送材料。
2、审查责任:对律师事务所上一年度的执业和管理情况进行审查，同时对市级律师协会报备的律师执业年度考核结果予以备案审查。
3、决定责任:根据审查结果，为律师事务所评定考核等次。审查发现律师事务所报送的材料以及县级司法行政机关的初审意见、律师协会对律师的考核结果与实际情况不符，或者收到相关投诉、举报的，可以进行调查核实或者责成县级司法行政机关、律师协会重新进行审查。对律师事务所评定考核等次，应当征求市级律师协会意见。
4、送达责任:律师事务所的考核等次评定后，将考核结果在本地律师工作管理网站上予以公示。公示期不得少于七日。律师事务所对考核结果有异议的，可以向考核机关申请复查。考核机关应当自收到申请之日起十日内进行复查，并将复查结果书面告知申请人。
5、事后监管责任:年度考核结束后，将年度检查考核情况总结及考核结果报省级司法行政机关备案。
6、其他法律法规规章文件规定应履行的责任。
	《律师事务所年度检查考核办法》（2010年司法部令121号） 第六条、第十九条、 第二十一条、第二十二条、第二十四条、第二十五条第二十八条
	

	3
	其 他 权 力
	0800-Z-00300-140221
	对公证机构及负责人年度考核
	
	【部门规章】
《公证机构执业管理办法》（2006年司法部令101号）
    第三十一条　
《公证员执业管理办法》（2006年司法部令102号）
    第二十四条
【规范性文件】
    《公证机构年度考核办法（试行）》(司发通〔2007〕67号)
    第三条
    《山西省公证机构年度考核细则（试行）》（晋司公〔2009〕7号）
    第四条
   《山西省执业公证员年度考核办法（试行）》（晋司公〔2007〕18号）
    第三条
	1、受理责任:公示依法应当提交的材料;一次性告知补正材料;依法受理或不予受理公证机构报送的材料。
2、审查责任:对公证机构上一年度的执业和管理情况和公证机构的负责人履行管理职责的情况进行审查。
3、决定责任:根据审查结果，为公证机构及其负责人评定考核等次。                   
4、送达责任:考核机关应将初步形成的考核结果予以公示。公示期不得少于七日。公证机构对考核结果有异议的，可以向考核机关申请复核。考核机关应当自收到申请之日起十日内完成复核，并将复核结果书面答复申请人。
5、事后监管责任:年度考核结束后，将年度考核结果报省级司法行政机关备案。
6、其他法律法规规章文件规定应履行的责任。
	1-1.《公证机构执业管理办法》（2006年司法部令101号） 第二十六条、第三十一条
1-2.《公证员执业管理办法》（2006年司法部令102号）第二十四条
3-1.《山西省公证机构年度考核细则》（晋司公[2009]7号）第六条、第二十五条、
3-2.《山西省执业公证员年度考核办法》（晋司发[2007]18号）第六条、第八条、第十四条 
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	其 他 权 力
	0800-Z-00400-140221
	对基层法律服务所及基层法律服务工作者年度考核
	
	【部门规章】
    《基层法律服务所管理办法》（2017年司法部令第137号）    
    第二十九条 
【部门规章】
    《基层法律服务工作者管理办法》（2017年司法部令第138号）
    第四十条 
	1、受理责任:公示依法应当提交的材料;一次性告知补正材料;依法受理或不予受理县级司法行政机关报送的年度考核材料。
2、审核责任:对基层法律服务所上一年度的执业和管理情况进行审查。
3、决定责任:根据审核结果，确定考核等次。审核发现基层法律服务所报送的材料以及县级司法行政机关的审查意见与实际情况不符，或者收到相关投诉、举报的，可以进行调查核实或者责成县级司法行政机关重新进行审查。
4、送达责任:基层法律服务所的考核等次评定后，将考核结果报送省级司法行政机关，由省级司法行政机关按照有关规定向社会公开基层法律服务所、基层法律服务工作者年度考核结果。
5、事后监管责任:在年度考核中，不符合本办法规定条件的基层法律服务所，应当在所在地县级司法行政机关监督下限期整改。
6、其他法律法规规章文件规定应履行的责任。
	1、《基层法律服务所管理办法》（2017年司法部令第137号） 第二十九条、第三十一条、第三十二条、第三十三条
2、《基层法律服务工作者管理办法》（2017年司法部令第138号）第四十条、第四十二条、第四十三条
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